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	序号
	权力类型
	项目
名称
	实施依据
	责任事项
	追责情形

	1
	其他权力
	APEC
商务
旅行卡
初审
	1 .外交部《关于印发〈APEC商务旅行卡申办管理办法〉的通知》（外发〔2018〕6号）第六条：有外事审批权的中央和国家机关、中央企业、地方人民政府外事办公室及外交部特批的大型民管企业（以下简称各单位）负责本单位或者辖区旅行卡申办工作，包括旅行卡推介、申请受理及审核、旅行卡保管及使用过程中的监督检査等。   第十四条申办程序如下：（三）地方国有企业人员由中请人所属企业按照因公出国审批程序，将申请人材料送企业注册地所属外办审核。外办按照规定审核合格后将申请材料报外交部领事司审核，领事司审核合格并获其他经济体批准后为中请人颁卡。（四）非公有制企业人员由申请人所属企业将申请人材料送企业注册地所属外办审核。外办审核合格后将申请材料报外交部领事司审核，领事司审核合格并获其他经济体批准后为申请人颁卡。   
第十五条：非公有制企业人员申请旅行卡需提交下列材料（一）申请人剩余有效期不少于1年的中国护照二）申请人在企业任职证明（如劳动合同、社保记录）（三）本地旅行卡申办企业资质量化标准规定的内容（四）各单位根据本地实际情况要求申请人及所属企业提供 
2.《安徽省企业人员申办APEC商务旅行卡管理细则》 四、办理步骤：（二）其他企业通过企业工商注册地的市或试点县外办提出申请，并按要求提供所需申请材料。各市或试点县外办初审同意后向省外办报文申请，并附全部所需申请材料。       
	1.受理环节责任：公示APEC商务旅行卡初审依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的应当告知理由）。
2.决定环节责任：对申请材料进行审查，并提出审核意见。作出转报决定并制发相关文书（不予转报的应当告知理由）。
3.办结环节责任：将相关文书转报省外办，信息公开。
4.事后责任：接受监督，及时处理省外办反馈信息。
5.其它法律法规规章文件规定应承担的责任。
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合受理条件的申请不予受理的；
2.对不符合受理条件的申请而予以受理的；
3.对明知不符合法律法规的申请而通过审查转报的；
4.擅自增设变更初审转报程序或条件的；
5.未严格初审而产生严重后果的；
6.在初审过程中玩忽职守、滥用职权的；
7.在初审过程中发生腐败行为的；
8.其他违反法律法规规章文件规定的行为。






