
池州市档案馆行政权力运行流程图

       1、档案征集流程图
















承办机构：征集编研科；服务电话：0566-3268709；监督电话：0566-3268705.


 2、机关、团体、企事业单位以及中国公民利用档案馆保存的

未开放档案的审查（市）流程图





承办机构：保管利用科；

服务电话：0566-3268706；

监督电话：0566-3268705。

档案征集申请





局领导班子研究





档案价值鉴定





征集、填写登记表





清点核定所征集的档案资料





签署办理相关手续





如征购、支付征购费用





档案存入库房











申请人


向市档案局提出登记申请





材料不真实、不符合法律法规或不满足相关许可审批条件，出具《申请利用档案馆保存的未开放档案审查结果通知单》





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





市档案局保管利用科


审查材料并提出审查意见（7天）





市档案局保管利用科


受理（1天）





材料真实、符合法律法规、满足相关审批条件





市档案局保管利用科


办结出具《申请利用档案馆保存的未开放档案审查结果通知单》，通知申请人来馆进行查档服务（1天）





市档案局分管领导�决定或召开相关会议研究审定


（5天）





符合法律法规且申请材料齐全，出具《受理通知书》








