
	
	  

	基金会备案登记申请书


	






	

	基金会名称                         （全称）
慈善组织       ○是                              

	业务主管单位  ○有                 ○无      
统一社会信用代码                            

	申请日期         年          月           日

	
	



























基金会备案登记申请表
	单位名称
	

	备案事项
	□内设机构备案  □办事机构备案  □办事机构注销备案
□负责人备案  □理事、监事备案  □专职工作人员备案
□章程核准  □提前/正常/延期换届备案  □印章备案
□银行账号备案

	履行内部程序
	   年   月   日经第   届第   次理事会表决通过

	基金会法定代表人签章：


单位盖章：


           年   月   日
	业务主管单位审查意见：
           

经办人：                 （印章）

负责人：              
    年   月   日

	登记管理机关意见

	承办意见
	审核意见
	批准意见

	
承办人：


负责人：

    年   月   日
	





    年   月   日
	





    年   月   日


注：直接登记的基金会，无需填写业务主管单位审查意见。


基金会内设机构备案表
	基金会名称
	

	内设机构名称
	

	电话
	

	工作职责
	

	履行内部程序
	   年   月   日经第   届第   次理事会表决通过

	内设机构负责人情况

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	民族
	
	证件类型
	
	证件号码
	

	其他社会职务
	
	政治面貌
	

	基金会法定代表人签章：



    年   月   日


[bookmark: _GoBack]基金会办事机构备案表
	基金会名称
	

	办事机构名称
	
	电话
	

	住所
	
	邮编
	

	工作职责
	

	内部履行程序
	   年   月   日经第   届第   次理事会表决通过

	办事机构负责人情况

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	民族
	
	证件类型
	
	证件号码
	

	其他社会职务
	
	政治面貌
	

	基金会法定代表人签章：



    年   月   日



基金会办事机构注销备案表
	基金会名称
	

	办事机构名称
	

	注销原因
	

	基金会
履行内部程序
	   年   月   日经第   届第   次理事会表决通过

	基金会法定代表人签章：

基金会盖章：
                                     年   月   日

	收缴印章记录：






   年   月   日




基金会负责人备案表
	基金会 名称
	
	一寸
照片

	姓名
	
	性别
	
	国籍
	
	

	曾用名
	
	文化程度
	
	民族
	
	

	出生日期
	
	政治面貌
	
	基金会  职务
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	通信地址
	
	邮政编码
	

	户口所在地
	
	固定电话
	（非必填）
	兼职
专职
	

	
	
	手机号码
	（必填）
	
	

	是否现职公务员兼职
	是○否○
	任职会议届次
	

	人事关系所在单位及职务
	

	单位性质
	
	职级
	

	党政机关和国有企事业单位领导干部兼任社会组织职务审批情况
	

	其他社会职务
	
	是否退休
	是○否○

	负责人是否法         定代表人
	是○否○
	是否担任其他组织的法定代表人
	是○否○

	本  人  简  历

	自何年月至何年月
	在何地区何单位
	职务

	
	
	

	
	
	

	身份证明复印件（正反面）粘贴处

	兼职审批表粘贴处

	本人意见：

                         本人签名：
                                                       年   月   日

	基金会意见
	本人所在单位人事部门意见

	



经办人
   年   月   日
	

（印章）

经办人
   年   月   日

	备
注
	



基金会理事、监事备案表
	基金会  名称
	
	一寸
照片

	姓名
	
	性别
	
	国籍
	
	

	曾用名
	
	文化程度
	
	民族
	
	

	出生日期
	
	政治面貌
	
	基金会职务
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	通信地址
	
	邮政编码
	

	户口   所在地
	
	固定电话
	（非必填）
	兼职
专职
	

	
	
	手机号码
	（必填）
	
	

	人事关系所在单位及职务
	

	单位性质
	
	职级
	

	党政机关和国有企事业单位领导干部兼任社会组织职务审批情况
	

	其他社会职务
	
	是否退休
	是 ○ 否 ○

	本  人  简  历

	自何年月至何年月
	在何地区何单位
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	身份证明复印件（正反面）粘贴处

	兼职审批表粘贴处

	本人意见：

                         本人签名：
                                                       年   月   日

	基金会意见
	本人所在单位人事部门意见

	



经办人
   年   月   日
	

（印章）

经办人
   年   月   日

	备
注
	


说明：【单位性质】从（党政机关、参公事业单位和具有行政管理职能事业单位、国有企业单位、高校、私营企业、其他）中选择；【职级】从（省部级、厅局级、县处级、乡科级及以下）中选择；【党政机关和国有企事业单位领导干部兼任社会组织职务审批情况】说明审批单位、审批文号。【基金会职务】从（理事、监事）中选择。




基金会理事、监事变动申请表
	基金会名称
	

	新增理事名单
	

	新增监事名单
	

	新增负责人名单
（标明职务）
	


	卸任理事名单
	

	卸任监事名单
	

	卸任负责人名单
（标明职务）
	

	现有理事/监事名单
（请列出全部姓名）
	

	现有负责人名单
（请列出全部姓名）
	

	基金会            履行内部程序
	    年   月   日经第   届第   次            会表决通过

	基金会法定代表人
	基金会盖章
	 业务主管单位盖章

	
签章：

    年   月   日
	
（印章）

    年   月   日
	
（印章）

   年   月   日




基金会专职工作人员备案表
	基金会名称
	

	编制专职工作
人员职数情况
	确定职数程序
	

	
	职数（个）
	

	专职工作人员基本情况

	姓名
	
	
	

	政治面貌
	
	
	

	文化程度
	
	
	

	出生年月
	
	
	

	用工形式
	
	
	

	工资福利
	     元/月
	     元/月
	     元/月

	职务
（职称）
	
	
	

	参保情况
	
	
	

	                              法定代表人  签字      
	



	备案依据
	                                                                                                
中共安徽省委组织部、安徽省民政厅、安徽省人事厅、安徽省劳动和社会保障厅《关于加强民间组织党的建设、人事管理、劳动和社会保障工作的通知》（民管字[2006]148号）
       


注：请将聘用专职工作人员的社会保险费通用缴款书复印件粘贴在背面。 

	








聘用专职工作人员社会保险费通用缴款书复印件粘贴处



   

	

备
 
注
	
 1、基金会必须要有与其业务相适应的专职工作（从业）人员，岗位数由社会根据业务需要和经费支付能力,按章程规定的相关程序确定；2、用工形式是指聘用或借（调）用等；3、职务（职称）填写原单位职务或取得的相关职称；4、参保情况需填写专职工作人员参加基本养老、基本医疗、失业、工伤等社会保险情况。




基金会章程核准表
	基金会名称
	

	通过章程的会议情况

	会议名称
	第   届   次  理事会
	表决形式
	

	时    间
	
	应到人数
	
	实到人数
	

	赞同人数
	
	反对人数
	
	弃权人数
	

	修改
说明
	（可另附页）


                            

	

法定代表人签名：


单位盖章：


                   年   月   日
	业务主管单位审查意见


经办人：

负责人：                  （印章）
                    年   月   日


	登记管理机关审批

	审核意见
	审查意见

	





   年   月   日
	




   年   月   日


说明：【表决形式】从（举手、无记名投票）中选择。
注：直接登记基金会不填“业务主管单位审查意见”。

基金会提前/正常/延期换届申请表
	基金会名称
	

	申请内容
	□提前换届   □ 正常换届   □ 延期换届

	章程规定的换届时间
	

	申请提前/延期换届时间
	

	提前/延期换届理由

	

	基金会
履行内部程序
	   年   月   日经第   届第   次理事会表决通过

	基金会法定代表人签章：


基金会盖章：

                   年   月   日



基金会印章备案表
	基金会名称
	

	印
章
样
式
	




	
	

	印
章
样
式
	
	
	

	印
章
样
式
	
	
	

	印章启用时间
	   年   月   日
	领章人签字
	



基金会银行账号备案表
	基金会名称
	

	账户名称
	

	开户银行名称
	

	开户银行地址
	

	银行账号
	
	开户时间
	   年   月   日

	开   户   理   由
	法定代表（单位负责）人签字：           

   年   月   日

	承办人：                          


   年   月   日



会议纪要
	会议类型
	理事会

	会议名称
	

	时    间
	
	地    点
	

	应到人数
	
	实到人数
	

	
决议内容


	（可另附页）

	其他需要
说明的
情况
	（可另附页）




