
 

 

 

安徽省社会组织管理信息系统 

 

 

 

 

 

年度检查操作说明 

（社会团体版） 

 

 

 

 

 
安徽晶奇网络科技股份有限公司 

2019 年 3 月 

 

 



                                     安徽省社会组织管理信息系统 V2.0 使用说明 

- 1 - 
 

目录 

第一章 准备工作 ................................................................................................................. - 2 - 

1.1 运行环境 ................................................................................................................ - 2 - 

1.2 访问方式 ................................................................................................................ - 2 - 

1.3 实名认证（针对已与政务中心对接地区） ........................................................ - 2 - 

1.4 信息核准 ................................................................................................................ - 5 - 

第二章 年检申报流程 ......................................................................................................... - 6 - 

2.1 省级社会团体 ........................................................................................................ - 6 - 

2.2 地市社会团体 ........................................................................................................ - 6 - 

第三章 年度检查填报操作 ................................................................................................. - 7 - 

3.1 开始本年度检查填报 ............................................................................................ - 7 - 

3.2 填写社会团体年度检查报告书 ............................................................................ - 8 - 

3.2.1 填写社会团体基本信息 ................................................................................ - 8 - 

3.2.2 填写内部建设情况 ...................................................................................... - 10 - 

3.2.3 填写接受监督管理情况 .............................................................................. - 11 - 

3.2.4 填写财务会计报告 ...................................................................................... - 12 - 

3.2.5 填写业务活动情况 ...................................................................................... - 13 - 

3.2.6 填写其他情况 .............................................................................................. - 14 - 

3.3 填写社会团体年度检查附件 .............................................................................. - 14 - 

3.3.1 填写年度检查信息附表 .............................................................................. - 14 - 

3.3.2 填写开展扶贫活动情况表 .......................................................................... - 15 - 

3.3.3 填写承接政府转移职能和购买服务情况 .................................................. - 17 - 

3.3.4 填写公职人员兼任社会团体职务情况 ...................................................... - 18 - 

3.3.5 填写社会团体收费情况 .............................................................................. - 19 - 

3.3.6 填写社会组织党建工作情况表 .................................................................. - 20 - 

3.3.7 上传业务主管单位初审意见 ...................................................................... - 20 - 

3.3.8 上传法人登记证书副本（正反面） .......................................................... - 21 - 

3.3.9 上报 .............................................................................................................. - 21 - 

第四章 下达年检结论、加盖印章 ................................................................................... - 14 - 

 



                                     安徽省社会组织管理信息系统 V2.0 使用说明 

- 2 - 
 

第一章 准备工作 

1.1 运行环境 

操作系统：Window7 及以上版本。 

浏览器：IE 9 及以上版本、谷歌浏览器、火狐浏览器、360 浏览器等

所有主流浏览器。 

网络：能正常访问互联网。 

 

1.2 访问方式 

通过浏览器登录安徽省社会组织信息网：http://www.ahnpo.gov.cn/  

进入系统 

 

1.3 实名认证（针对已与政务中心对接地区） 

应安徽省政务中心要求，社会组织首次使用新系统时，必须完成

实名认证工作才可登录系统。 

登录安徽省社会组织信息网：http://www.ahnpo.gov.cn/（如图 1）

点击网上办事平台，跳转到选择界面（如图 2）。选择“社会组织用

户登录”，点击所属登记管理机关区划跳转到实名认证提示界面（如

图 3）。点击下一步，进入安徽省政务网统一认证中心。或者直接登

http://www.ahnpo.gov.cn/
http://www.ahnpo.gov.cn/
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录安徽省政务网统一认证中心：https://sso.ahzwfw.gov.cn/login （如

图 4） 

 

 

 

图 1 

 

图 2 

https://sso.ahzwfw.gov.cn/login
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图 3 

 

图 4 

拟成立社会组织，办事人可以选择个人用户（推荐）或法人用户；

已成立社会组织必须选择法人用户，点击注册按钮，进入实名注册界

面（如图 5）。 
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图 5 

 

逐项如实填写基本信息，包括自己设置的新用户名和密码（请记

住，后续所有办事均使用此用户名、密码）。点击下一步，上传：“法

人登记证书（正本或副本）正面”，“法定代表人身份证正面”，“法定

代表人身份证反面（国徽面）”。提交后，政务中心会在 24 小时内完

成审核，并将审核结果发送至预留的手机上，完成实名认证。 

注：个人用户实名认证较为简便，只需填写个人基本信息，也可

使用“支付宝”进行快捷验证，此处不再赘述。 

1.4 信息核准 

在使用系统过程中，有极少数社会组织可能会提示“社会组织信

息尚未核准，请先联系登记管理机关”。此时社会组织无法正常进行

年检操作，请尽快联系所属登记管理机关进行信息核准操作。 
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第二章 年检申报流程 

2.1 省级社会团体 

1）下登录安徽省社会组织信息平台（www.ahnpo.gov.cn）“通知

公告”栏目，在《安徽省民政厅关于开展省级社会团体和民办非企业

单位2018年度检查的通知》的附件中下载《年度检查报告书》及相关

附表——2）按要求填写完整后送交业务主管单位初审（直接登记、

完成脱钩的行业性社团可跳过）——3）登录安徽省社会组织管理信

息系统填报年检信息、业务主管单位初审意见并上报——4）待登记

管理机关审核通过后，将经业务主管单位初审的年检报告书、信息附

表和社会团体法人登记证书副本报送至省政务服务中心民政窗口—

—5）窗口根据审核意见下达年检结论并加盖年检印章。（详细说明参

见《安徽省民政厅关于开展省级社会团体和民办非企业单位2018年度

检查的通知》） 

2.2 地市社会团体 

1）登录安徽省社会组织管理信息系统填报年检信息并上报。—

—2）待登记管理机关预审通过后，进入系统年检界面，点击“一键

打印”按钮，导出并打印加盖水印的《社会团体年度检查报告书》及

信息附表并进行签字盖章。——3）将报告书、附表提交至业务主管

单位初审（直接登记、完成脱钩的行业性社团可跳过）。——4）进入

系统，将业务主管单位初审的意见页拍照或扫描后上传至“业务主管

单位初审意见”并点击“上报”。（直接登记、完成脱钩的行业性社团



                                     安徽省社会组织管理信息系统 V2.0 使用说明 

- 7 - 
 

可跳过）——5）经登记管理机关审核确定年度检查结论后，将年检

报告书、信息附表和社会团体法人登记证书副本报送至各地民政窗口

加盖年度检查印章（部分地区不要求递交纸质报告书、附表，具体细

节以当地年检通知为准）。 

第三章 年度检查填报操作 

3.1 开始本年度检查填报 

进入系统，点击“年检管理”——“新增”。（若不能正确进入此

界面，请查看第一章 准备工作）。 
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进入年检材料清单列表 

 

3.2 填写社会团体年度检查报告书 

3.2.1 填写社会团体基本信息 

点击序号1 社会团体年度检查报告书后面的“填写”按钮，进入社会

团体年度检查报告书填写界面。 

此界面会将自动带出你组织在系统里收录的基本信息，请认真检

查。带红色*的为必填项，请将必填项补充完整，如遇到带出信息与

实际有出入的，可以进行修改。 
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其中： 

法定代表人信息中的“社团职务”是多选项，如该人同时担任了“会

长”、“常务理事”、“理事”需多选。

 

理事长（会长）信息中的“参政议政情况”是多选项，根据实际选择

所有选项。

 

全体工作人员组成与全职工作人员组成对应不同区域填报。 
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填写完成后点击“保存”按钮。 

保存后，下方出现“内部建设情况”、“接受监督管理情况”、“财

务会计报告”、“业务活动情况”、“其他情况”。 

 

3.2.2 填写内部建设情况 

如实填写本年度内部建设情况，包含本年度变更、备案情况，换

届情况，内部管理情况，机构设置情况。 
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其中： 

机构设置情况，如有多家分支、代表机构的，可点击新增按钮连

续添加多家机构情况。 

 

3.2.3 填写接受监督管理情况 

如实填写接收监督管理情况。包含年度检查情况、参与评估情况、

财务审计情况、行政处罚情况。 
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其中： 

年度检查情况须填写前 3 年的年检结论及整改结果，对成立未满

3 年或从未接受过年度检查的，可按年份少填或不填。 

 

3.2.4 填写财务会计报告 

本信息包含“资产负债表”、“业务活动表”、“现金流量表”三项。

需专业会计人员如实填写本年度财务情况，具体填写说明请见附件一：

社会团体财务报表填写说明。 
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3.2.5 填写业务活动情况 

如实填写本年度业务活动情况，包含“本年度工作总结”，“下年

度工作计划”，“接受捐赠资助和公益支出”，“国际交流与合作情况”，

“举办展览会、交易会、研讨会、培训、评比达标表彰活动的情况” 

其中： 

接受捐赠资助仅需填写下面明细分项，总额为自动计算且不可修

改。 

 

公益支出情况，须填写近 3年的公益支出情况，具体填写内容以

后面括号中的内容为准。 
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国际交流与合作情况对应分项先选择“有无此情况”，选择“无”

则此分项无需填写。某分项存在多次时，点击“添加”按钮，添加多

行，如误添加，点击“删除”按钮，删除该行。 

 

3.2.6 填写其他情况 

如实填写。 

3.3 填写社会团体年度检查附件 

填写附件时需注意，本组织可能不涉及附件中提到的相关情况，

此时需要点击填写，进入填写界面，选择“无”此情况，然后保存。

不可直接不填，若不填写，将不能进行上报。 

3.3.1 填写年度检查信息附表 

在年度检查材料清单界面，点击年度检查信息附表后的填写按钮，

进入年度检查信息附表界面 
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进入信息附表填写界面，根据本年度社会组织信息，依次如实填写相

关情况，未开展的可填“0”。 

 

3.3.2 填写开展扶贫活动情况表 

在年度检查材料清单界面，点击开展扶贫活动情况表后的填写按

钮，进入填写界面，首先选择有无此情况，若本组织本年度未开展扶

贫活动，可选择“否”，保存即可。若本年度开展相关扶贫活动，选

择“是”，进行相关详细信息填写。 
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选择“是”并点击保存后，界面下方出现扶贫活动情况列表，此

时点击“新增”，可填写相关扶贫活动信息。 

 

进入界面后，如实填写扶贫活动的相关信息，其中某一次扶贫活

动受益地点为多个地区的，可点击添加按钮添加。填写完毕后，点击

“保存”按钮进行保存。 
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如本年度开展多次扶贫活动的，可在界面上再次点击“新增”来

添加多次活动内容。 

 

3.3.3 填写承接政府转移职能和购买服务情况  

在年度检查材料清单界面，点击承接政府转移职能和购买服务情

况表后的填写按钮，进入填写界面，首先选择有无此情况，若本组织

本年度没有此情况，可选择“无”，保存即可。若本年度有次情况，

选择“有”，进行相关详细信息填写。 

 

择“有”此情况后，如实填写相关信息，如多次承接政务职能转移/

政府购买服务，可点击“添加”按钮，添加多条记录，如有记录填错，

可点击对应的“删除”按钮，进行删除。 
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3.3.4 填写公职人员兼任社会服务机构职务情况 

在年度检查材料清单界面，点击公职人员兼任社会服务机构职务

情况表后的填写按钮，进入填写界面，首先选择有无此情况，若本组

织本年度没有此情况，可选择“无”，保存即可。若本年度有次情况，

选择“有”，进行相关详细信息填写。 

 

选择“有”此情况后，如实填写相关信息，如有多位公职人员兼

职的，可点击“添加”按钮，添加多条记录，如有记录填错，可点击

对应的“删除”按钮，进行删除 
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3.3.5 填写社会服务机构收费情况 

在年度检查材料清单界面，点击社会服务机构收费情况表后的填

写按钮，进入填写界面，首先选择“去否收取会费”，若不收取会费，

保存即可。若收取会费，选择“收取”。  

选择“收取”后，针对行业性社团与非行业性社团有不同的填写要求，

社会组织需根据自身情况如实填写。 



                                     安徽省社会组织管理信息系统 V2.0 使用说明 

- 20 - 
 

 

3.3.6 填写社会组织党建工作情况表  

在年度检查材料清单界面，点击社会组织党建工作情况表后的填

写按钮，进入填写界面，填写相关党建工作信息。下方“是否建立党

组织”，若已建立党组织，请选择“是”，选择“是”后，需填写党组

织相关信息。  

 

3.3.7 上传业务主管单位初审意见 

直接登记、已完成脱钩的行业性社团无需上传此项内容。有业务

主管单位的，省级社会服务机构与地市社会服务机构分别按照以下方

式处理。 
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省级社会服务机构：将年检报告书中第七项“年检审核意见”，

经业务主管单位初审签字盖章后，扫描或者拍照的方式形成电子版，

上传至系统。 

地市社会服务机构：初次填写时此项无需上传，直接上报。待登

记管理机关预审通过后，打印相关纸质材料到业务主管单位签字盖章，

扫描或者拍照的方式形成电子版，上传至系统后，再次点击上报。 

3.3.8 上传法人登记证书副本（正反面） 

社会组织需将本组织法人登记证书副本的正面、反面以扫描或者

拍照的方式形成电子版，上传至系统。 

3.3.9 上报 

待系统列出材料全部填写完毕后（除业务主管单位初审意见），

点击上报按钮，报送登记管理机关审核。 

第四章 下达年检结论、加盖印章 

社会组织请仔细阅读本地登记管理机关发布的年检须知，按时参

加年度检查，及时提交纸质材料，待登记管理机关审批通过，下达年

检结论后，在证书副本背面加盖年检印章，完成年度检查工作。 

 

 

 
 


